Eine Information der Berufsberatung

Checkliste - Bewerbung

Sammle Infos uUber deine Starken,
das Unternehmen und die Ausbildungsstelle

Q Bundesagentur fiir Arbeit
Agentur fur Arbeit Rheine

bringt weiter.



Checkliste - Bewerbung - Erzahle was von dir

Welche Schule besuchst du? Was machst du dort Besonderes?

Name der Schule, Ort

Schulabschluss

Lieblingsfacher

Schulprojekte
(Schulgarten, Zeitung, ...)

Klassensprecher,
Schulsprecher

Praktikum - Welchen Beruf hast du schon ausprobiert?

Beruf

Wann und in welcher Firma?

Was hast du dort gemacht?

Freizeit - Hast du Hobbys, was machst du sonst?

Welchen Sport betreibst du?
In welchen Verein gehst du?

Welche Hobbys hast du?

Hilfst du beim Renovieren, im
Haushalt oder bastelst du?

Reparierst du etwas schon
selbst?




Checkliste - Bewerbung - Erzahle was von dir

Engagierst du dich sozial, hast du Ehrenamter?

Bist du Babysitterin oder
Babysitter?

Bist du in einer Gruppe
(Messdiener/in, Freiwillige
Feuerwehr, Jugendgruppe,
u.a.)?

Hilfst du anderen Kindern
oder Jugendlichen,
z. B. bei den Hausaufgaben?

Sonstiges

Hast du noch andere Talente oder Fahigkeiten

Sprachen

Computer

Fiulhrerschein

Sonstiges




Checkliste - Bewerbung - Arbeitgeber und Stelle

Informationen zum Arbeitgeber

Was schreibt die Firma tiber sich selbst
im Internet oder in der Beschreibung
der Stelle?

Was weillt du sonst von der Firma?

Warst du schon mal in der Firma?

Kennst du die Firma uber Ausbildungs-
messen oder Bekannte?

Informationen zur Stelle

Was erwartet man von dir?

Welche Aufgaben sind beschrieben?

Welche personlichen Fahigkeiten sind
gefordert (Teamfahigkeit, Flexibilitat)?

Welcher Schulabschluss ist in der
Stellenausschreibung gewiinscht?




